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TERMO DE REFERENCIA

1. JUSTIFICATIVA

A contratagio de empresa para prestagdo de servigos de locagdo de programa de
informatica que disponibilize o licenciamento ¢ concessio de direito de uso de sistema aplicativo
— CSA que contemple sistema de Folha de Pagamento, para atender as necessidades da Camara
Municipal de Lagoa Grande do Maranhdo - MA, é indispensavel pois para realizagdo do
pagamento de pessoal se faz necessario o cadastramento dos mesmos em um sistema que agilize
e possa dar mais seguranga € celeridade nesse procedimento. Vale destacar que 0 sistema de
folha serd de grande importdncia para envio junto ao TCE/MA das informagdes referentes a
folha de pagamento desta casa legislativa.

2. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa para
prestagdo de servigos de locagdo de programa de informatica que disponibilize o licenciamento €
concessdo de direito de uso de sistema aplicativo — CSA que contemple sistema de Folha de
Pagamento, para atender as necessidades da Camara Municipal de Lagoa Grande do Maranhéo -
MA.
3. VALOR

O valor total para o objeto do presente Termo de Referéncia ¢ de R$ 4.679,95 (quatro
mil seiscentos e setenta e nove reais e noventa e cinco centavos).

4. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS:

4.2. Os quantitativos referentes aos itens de contratagdo sdo detalhados a seguir:

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT. | V. UNIT. | V. TOTAL
SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTO
0l Especificagdo: Locagdo e implal}tag‘,ﬁo de sistema de MES . 42545 4.679.95
folha de pagamento e gerenciamento de recursos
| humanos.
VALOR TOTAL R$ 4.679,95

5. DA ENTREGA E ACEITACAO DOS SERVICOS:

A contratagio com a empresa sera formalizada por intermédio de instrumento contratual,
emissio de nota de empenho de despesa, autorizagdo para prestagdo dos servigos ou outro
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instrumento habil, conforme o art. 62 da Lei n° 8.666, de 1993. Formalizado o contrato os
servigos serdo recebidos da seguinte forma:

5.1. A prestagio dos servigos serd de inteira responsabilidade da CONTRATADA, devendo ser
observado o prazo maximo de 03 (trés) dias.

5.2. O pedido acerca dos servigos se fardo conforme a necessidade da CONTRATANTE, assim
como seu pagamento, estrito aos servigos recebidos.

5.3. Serfio aceitos 0s servigos que estiverem em estrita conformidade com as determinagdes deste
termo de referéncia.

5.4. A aceitagdo dos servigos se dard com a emissdo, por servidor designado pela Contratante, de
Termo de Aceitagdo “recibo” o qual devera ocorrer no prazo de 3 (trés) dias.

6. FORMA DE PAGAMENTO:

6.1. O pagamento a contratada sera efetuado em até 30 (trinta) dias a partir da entrada da Nota
Fiscal/Fatura, devidamente atestada e validada por quem de direito.

6.2. A CONTRATADA, para recebimento de pagamento, devera comprovar a inexisténcia de
pendéncia quanto as seguintes certiddes de regularidade fiscal e trabalhista:

e Certiddo conjunta de Tributos Federais e da divida ativa da Unido, expedida pela Receita
Federal, nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n® 1751/14;

e Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual mediante apresentagdo de CND e
CNDA;

e Certidio de regularidade de Tributos Municipais do domicilio tributario da empresa
mediante apresentagdo de CND e CNDA;

e Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);

e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT):

6.3. Nenhum pagamento serd feito sem que a contratada tenha recolhido o valor de multa
eventualmente aplicada.

6.4. Havendo erro na fatura/nota fiscal, ou outra circunstancia que desaprove a liquidagdo, a
mesma ficard pendente e o pagamento sustado, até que a adjudicataria tome as medidas
saneadoras necessarias.

6.5. O pagamento devera ser efetuado mediante depésito bancéario na conta corrente da
contratada, que serd informado pela mesma, devendo para isto ficar explicitado o nome do
Banco, Agéncia, localidade e numero da conta corrente em que devera ser efetuado o crédito.

6.6. O atraso no pagamento pela administragdo no prazo estipulado no subitem 6.1. Por motivo
de for¢ga maior, ndo garantem a contratada o direito de suspensdo imediato dos servicos, 0s quais,
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s6 poderdo fazer este mediante comunicagdo por escrito e apos 90 (noventa) dias consecutivos de
atraso da fatura mais antiga.

6.7. O ndo cumprimento pela contratada dos termos previstos no subitem anterior sujeitara a
contratada as sangdes previstas na Lei 8.666/93.

6.8. Caso haja eventual situagdo de irregularidade fiscal ou trabalhista por parte da
CONTRATADA, nio impede o pagamento, se 0s Servi¢os estiverem sido prestados e atestados.
Tal hipétese ensejard, entretanto, na adogdo das providéncias tendentes ao sancionamento da
empresa e rescisdo contratual.

6.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada no tenha concorrido
de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagio financeira devida
pela CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento
da parcela, serd a seguinte:

EM=IxNx VP
Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = fndice de compensagdo financeira = 0,0001644, assim apurado:

I=(TX) 365 1=(6/100) 3651=0,0001644
TX = Percentual da taxa anual = 6%.

6.9.1 - A compensagdo financeira prevista nesta condi¢do sera incluida em fatura a ser
apresentada posteriormente.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

71. A contratada devera colocar a disposigio da CONTRATANTE, durante a vigéncia do
contrato, os servigos de suporte € manutengdo que consistem em apoio e orientagdo técnica na
utilizagdo do sistema.

7.2. Os servigos de suporte ¢ manutengéo dos sistemas devem inclui: informativos, suporte via
internet, suporte telefonico e treinamentos na sede da CONTRATANTE, bem como a garantia
de esclarecimentos de duvidas através de telefone, fax, e-mail ou correios e sera prestado em dias
tteis, de segunda a sexta-feira, no horério comercial.

73. A CONTRATADA terd o prazo de até 02 (dois) dias uteis, a contar da data de recebimento
da solicitagdo, para se informar 8 CONTRATANTE acerca dos recursos e prazos necessarios

para a execugdo dos trabalhos.
=/
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74. A CONTRATADA fornecerda treinamento inicial de uso, relativo ao funcionamento €
operagdo do programa, a no maximo 02 (dois) usudrios, ou dareas chaves, designados pela
CONTRATANTE, limitando a 16 (dezesseis) horas, em dois dias consecutivos, de 08 (oito)
horas cada dia, devendo tal treinamento ser realizado na sede da CONTRATANTE, ou na sede
da CONTRATADA conforme conveniéncia e acerto entre as partes, ministrados a usudrios

multiplicadores, os quais poderdo repassar tal treinamento para os demais usudrios da
CONTRATANTE.

75 A CONTRATADA devera promover palestra sobre 0s modulos dos sistemas para 0s
usudrios chaves.

7 6. Treinamento devera incluir apostilas, manuais e exercicios praticos.

77 A CONTRATADA podera fornecer treinamento adicional, através de contrato extra a scr
acertado entre as partes.

7.8. O trabalho desenvolvido deverd capacitar os técnicos da CONTRATANTE com repasse
total da tecnologia utilizada.

79. A CONTRATADA respondera as solicitagdes de servicos da CONTRATANTE, ou
usuarios finais indicados pela CONTRATANTE, dentro do horario comercial nos dias uteis
definidos pela CONTRATANTE.

7.10. A CONTRATADA fara as Chamadas telefonicas de retorno para a transmissdo da solug@o
do problema ou para indicar a necessidade de deslocamento de seu pessoal ao local onde serdo
realizados os servicos, ainda para solicitar mais informagdes que as referentes aquelas pedidas
acima.

7.11. O suporte devera ser efetuado no horéario comercial das 08:00 as 12:00, e das 14:00 as
18:00 horas, em dias uteis de segunda a sexta-feira.

7.12. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, na forma
do § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666/93;

7.12.1. Vale ressaltar que os acréscimos ao presente Contrato ndio podem, somado com o0s
valores inicialmente contratados através da Dispensa de Licitagéo, ultrapassar R$ 17.600.,00
(dezessete mil e seiscentos reais).

713. A CONTRATADA cabers, ainda:

7.13.1 - Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdencidrios e obrigagdes sociais
previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria,

vez que os seus empregados ndo manterao nenhum vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE.
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7132 - Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes
estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie
forem vitimas os seus empregados, ainda que acontecido em dependéncia da CONTRATANTE.

7.13.3 - Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionadas
a prestagdio dos servigos originariamente ou vinculada por prevengdo, conexdo ou continéncia;

7.13.4 - Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes desta
dispensa de licitagdo.

7.13.5. A inadimpléncia da contratada, com referéncia aos encargos estabelecidos na Condigdo
anterior, nio transfere a responsabilidade por seu pagamento 4 CONTRATANTE, nem podera
onerar o objeto deste instrumento, razdo pela qual a contratada renuncia expressamente a
qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a CONTRATANTE.

7.14. Devera a contratante observar, também, o seguinte:

I - E expressamente proibida a contratagdo de servidor pertencente ao Quadro de Pessoal da
CONTRATANTE, durante a vigéncia do Contrato;

II - E expressamente proibida, também, a veiculagdo de publicidade acerca do contrato, salvo se
houver prévia autorizagdo da CONTRANTE;

[1I - E vedada a subcontratagdo de terceiros para execugdo do objeto do contrato.
8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato € a qualidade dos servigos, através de um
servidor especialmente designado, fazendo as anotagoes € registros de todas as ocorréncias e
determinando o que for necessario a regularizagio das falhas ou defeitos observados, e ainda
propor aplicagdes de penalidades e a rescisdo do contrato, caso a empresa desobedega qualquer
das clausulas estabelecidas neste termo de referéncia.

8.2. Efetuar o pagamento na forma e prazo pactuados.

8.3. Proporcionar todas as facilidades para que a empresa possa realizar a prestagdo dos servigos,
dentro das normas deste termo de referéncia.

8.4. Rejeitar, no todo ou em parte, 0S servigos prestados em desacordo com este termo de
referéncia e Contrato.

8.5. Fornecer a qualquer tempo e com o maximo de presteza, mediante solicitagdo escrita da
Contratada, informagdes adicionais, dirimir duvidas e orient4-la em todos 0s casos omissos neste
termo de referéncia e no contrato.
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9. DAS PENALIDADES:

9.1. Pela inexecugdo total ou parcial do Contrato, ou pelo descumprimento dos prazos e demais
obrigagdes assumidas, a CONTRATANTE, poderd, garantida a prévia defesa, aplicar a
contratante as sangdes a seguir relacionadas:

9.1.1 - Adverténcia;

9.1.2 — Multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre 0 valor total do Contrato, no caso de
inexecugdo total do contrato;

9.1.3 — Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso ¢ por ocorréncia, até 0 maximo
de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, quando a contratada, injustificadamente
ou por motivo ndo aceito pela CONTRATANTE, deixar de realizar os servigos previstos neste
termo de referéncia e no contrato;

9.1.4 - Suspensdo tempordria de participar em licitagdo ¢ impedimento de contratar com a
CONTRATANTE, por até 02 (dois) anos:

Obs.: as multas previstas nos subitens 9.1.2 ¢ 9.1.3 desta Condi¢do serdo recolhidas no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, contados da comunicagdo oficial.

9.2. Ficard impedida de licitar e de contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, garantido o direito prévio da citagéo e da ampla defesa, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, a licitante que:

9.2.1 - Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

9.2.2 - Nio mantiver a proposta, injustificadamente;

9.2.3 - Comportar-se de modo inidoneo;

9.2.4 - Fizer declaragdo falsa;

9.2.5 - Cometer fraude fiscal;

9.2.6 - Falhar ou fraudar na execugdo do Contrato;

9.2.7 - Néo celebrar o contrato;

9.2.8 - Deixar de entregar documentagio exigida no Processo;

9.2.9 - Apresentar documentagio falsa.
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9.3. Além das penalidades citadas, a contratada ficard sujeita, ainda, ao cancelamento de sua
inscrigio no Cadastro de Fornecedores da CONTRATANTE, caso haja, no que couber as
demais penalidades referidas no Capitulo IV da Lei n° 8.666/93.

9.4, Comprovado impedimento ou reconhecida for¢a maior, devidamente justificado e aceito
pela CONTRATANTE, a contratada ficara isenta das penalidades mencionadas.

9.5. As sangdes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com a CONTRATANTE,
poderdo ser aplicadas a contratada juntamente com a de multa, descontando-a dos pagamentos a
serem efetuados.

10. DA RUBRICA E DOTACAO ORCAMENTARIA:

10.1. As despesas decorrentes da contratagdo pela Camara Municipal serdo cobertas pela Lei
Orcamentaria da Camara Municipal de Lagoa Grande do Maranhdo - MA consignados na
seguinte rubrica:

ORGAO 01 — Camara Municipal;

UNID. ORCAMENTARIA: 0101 — Cédmara Municipal;

PROJETO/ATIVIDADE: 2.001 — Manutengdo e Func. das Atividades Administrativas
Funcionamento dos Servigos de Apoio a Camara;

CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 — Outros serv. De terc. Pessoa juridica.

11. FORMA DE CONTRATACAO:
11.1. A contratagio do objeto do presente Termo devera ser consoante o art. 24, inciso I, da Lei
8.666, de 21 de junho de 1993 e Decreto Federal n® 9.412, de 18 de junho de 2018, que ampara

e justifica a contratagdo direta por dispensa de licitagdo, quando o valor for abaixo de 10% (dez
por cento) do limite previsto na alinea “a”, do inciso II do art. 23.

Lagoa Grande do Maranhdo — MA, em 30 de janeiro de 2019.
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Luzia da Silva Velozo
Chefe de Gabinete

Aprovado pela Autoridade Competente em 20 de j (,Ww de 2019.

Fromoisco Cudin da S 08y ok Qﬁ:vmw_ﬁb&u&
Francisco Cirilio de Souza de Oliveira Silva
Presidente da Camara Municipal de Lagoa Grande do Maranhdo - MA.




